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Amministrazione e Tecnologie  

della comunicazione e 

dell’informazione 
 

Perché scelgo di frequentare 

Amministrazione e ICT? 

 

Perché… 

Compilo il mio bilancio mensile, gestisco la mia 

«paghetta», parlo di risparmio. 

Imparo cos’è una banca, un conto bancario, 

l’iban.  

Imparo cosa sono le carte di pagamento e posso 

distinguere una carta bancomat da una carta di 

credito. 

Predispongo il mio CV. Scrivo una lettera di 

accompagnamento. Mi preparo al colloquio. 

Imparo cos’è un’impresa, le funzioni aziendali 
ecc. 

Apprendo come utilizzare alcuni strumenti di 

comunicazione (lettera, e-mail). 

Visito un’azienda della realtà economica del 

Mendrisiotto! 

A CHI È INDIRIZZATA L’OPZIONE? 

ALL’ALLIEVO CHE INTENDE SCEGLIERE UNA SCUOLA DI COMMERCIO, O A CHI INIZIERÀ UN APPRENDISTATO.  

AGLI ALLIEVI CHE VOGLIONO ACQUISIRE E APPROFONDIRE I PRIMI CONCETTI DI EDUCAZIONE ECONOMICO-

FINANZIARIA COMPETENZE TEORICHE E PRATICHE, UTILI NELLA VITA QUOTIDIANA DI TUTTI. 

A CHI VUOLE IMPARARE A USARE LE TECNOLOGIE IN MODO SICURO, CONSAPEVOLE E LEGALE. 

L’importanza 
dell’informatica…  

Oggigiorno i ragazzi vengono 

chiamati “nativi digitali”. Ma 
quanti di loro sanno usare bene il 

computer? 

Le lezioni di Amministrazione e 

ICT, che si svolgono sempre 

utilizzando i PC, hanno tra gli 

obiettivi quello di insegnare a 

usare il computer con scioltezza. 

Teoria e pratica vengono quindi 

svolti sempre con l’ausilio dei 
mezzi informatici. 

*** 

Saper usare Word, Excel, Power 

Point dovrebbe far parte del 

bagaglio culturale di ogni allievo, 

poiché l’informatica contribuisce a 
migliorare i risultati anche in altre 

materie. 

 


